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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 

 
 
NOMBRE Y APELLIDOS:   

NICOLE VICENZOT LARGO 

 
DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS 

 
NOMBRE JEFE(A) DIRECTO: 

ROMANETTE LÓPEZ ESPINOZA 

 
MES DE INFORME:  

FEBRERO 2024 

 
 
 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 
 
 
 

- APOYO TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA. 
 

- ASESORÍAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749). 
 

- COORDINACIÓN CONTÍNUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,  
              FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS. 
 

- APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON  
EL ÁREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.; ASESORÍA Y GESTIÓN A  
EMPRENDEDORES DE LA COMUNA. 
 

- COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES. 
 

- APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES. 
 

- ATENCIÓN DE PÚBLICO. 
 

- COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO. 
 

- MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS DE MICROEMPRESA. 
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES 

01-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Atención a usuarios M.E.F. 
- Tramitación de Patente M.E.F.  
- Supervisión Expo Emprendedores. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

02-02-2024 - Permiso Administrativo. 
 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

05-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesoría Ley M.E.F. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

06-02-2024 - Atención de público. 
- Academia “Preparación a Fondos Públicos” 
SERCOTEC. 
- Tramitación de Patente M.E.F. 
- Coordinación “Expo Emprendedores”. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

07-02-2024 - Visitas domiciliarias M.E.F. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 
- Charla “Modelo Canvas” parte I. 
- Asesoría a usuarios M.E.F. 
- Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Reunión con Funcionarios de Sercotec. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

08-02-2024 - Coordinación actividades de verano con 
jefatura. 
- Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Charla “Modelo Canvas” parte II. 
- Supervisión Expo Sustentable. 
- Reunión con Encargada de Mercado 
Municipal. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

09-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Supervisión Expo Emprendedores. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

12-02-2024 - Atención de público. 
- Asesorías M.E.F. 
- Trabajo administrativo. 
- Apoyo en Inventario de acopio para 
damnificados incendio Región de Valparaíso. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

13-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

14-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 
- Apoyo en actividad “Día del Amor”. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

15-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 
- Entrega de documentos M.E.F. en   oficina 
de Rentas Municipales. 
- Supervisión Expo Emprendedores y Expo 
Sustentable. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 
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16-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 
- Supervisión Expo Emprendedores. 
- Entrega de documentos en Dideco y 
Carabineros. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

19-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 
- Coordinación “Expo Emprendedores”. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

20-02-2024 - Atención de público. 
- Asesorías M.E.F. 
-Trabajo administrativo. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

21-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 
 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

22-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Supervisión Expo Emprendedores y Expo 
Sustentable. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

23-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 
- Supervisión Expo Emprendedores. 

Nicole Vicenzot Largo Realizado. 

26-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Coordinación “Expo Emprendedores”. 

Nicole Vicenzot Largo Programado. 

27-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Reunión con Emprendedores 2024. 

Nicole Vicenzot Largo Programado. 

28-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Asesorías M.E.F. 

Nicole Vicenzot Largo Programado. 

29-02-2024 - Atención de público. 
- Trabajo administrativo. 
- Supervisión Expo Emprendedores y Expo 
Sustentable. 
 

Nicole Vicenzot Largo Programado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FUNCIONARIA                                                                        JEFE(A) DIRECTO 
 
 

____________________ 
      DIRECTORA  

DESARROLLO COMUNITARIO 


