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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| JANET TORRES ALVAYAY |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| DIRECCION DE TRANSITO —DPTO DE LICENCIA DE CONDUCIR |

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| CRISTIAN ZULETA MORENO |

MES DE INFORME:
FEBRERO DEL 2024 ]

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
. ATENCION PUBLICO TRAMITE LICENCIAS DE CONDUCIR ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

ATENCION DE PUBLICO:

RENOVACION ,DUPLICADO, CAMBIO DE DOMICILIO,PRIMERAS LICENCIAS ,AMPLIACION DE
CLASES PROFESIONALES

AGENDAR HORAS: MEDICOS, PRACTICOS, TEORICO, APOYO EN CONFECCION DE LICENCIAS
ARCHIVAR EXPEDIENTES POSTULANTES :

PREPARAR EXPEDIENTES DIARIOS PARA MEDICOS ,SOLICITAR CADOS
ANTECEDENTES (CONVENIO REGISTRO CIVIL)
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