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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

| IBERIA CRISTINA HENRIQUEZ QUINZACARA

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/OMIL

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ ROMANETTE LOPEZ ESPINOZA

MES DE INFORME:

| FEBRERO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

1.- COORDINADORA EN OFICINA MUNICIPAL DE INTERMEDIACION LABORAL
- ATENCION DE PUBLICO Y EMPRESAS
- INTERMEDIACION LABORAL A TRAVES DE LAS EMPRESAS QUE ACUDEN A OMIL
- COLOCACION OMIL
- INGRESO AL SISTEMA BNE
- RED CON SERVICIOS PUBLICOS Y ORGANISMOS
- PROMOCIONAR Y DIFUNDIR CAPACITACIONES A TRAVES DE LAS OTEC SENCE-OMIL
- ATENCION PERSONALIZADA DE OFERTAS DE EMPLEOS
- DIFUSION RADIAL DE LAS OFERTAS DE EMPLEO
- REALIZAR REUNIONES CON EMPRESAS
- REALIZAR TALLERE DE APRESTO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
- COORDINADORA OFICINA OMIL

- ATENCION DE PUBLICO Y EMPRESAS

- INGRESO DE OFERTAS DE EMPLEO EMPRESAS A LA PLATAFORMA BNE.

- CONTACTO CON INSTITUCIONES Y POSIBLES CURSOS A POSTULAR BECAS LABORALES
DE OFERTA'Y CAPACITACION DE USUARIOS OMIL VALLENAR

- DIFUSION EN REDES DE OFERTAS VIGENTES.

- DERIVACION DE USUARIOS A VACANTES DE EMPLEO

- REUNION IPS PROGRAMAS DE GOBIERNO

- REUNION CON A.F.T.PF LUCILA GODOY

- REVISAR GUIA OPERATIVA PROGRAMA FOMIL 2024.
INGRESO SEGUIMIENTO DERIVADOS A LA FECHA SISTEMA BNE.

- INGRESO REPORTES DE EMPRESAS USUARIOS DERIVADOS.

- INGRESO PLATAFOMA BNE. INGRESO DE CV.

- INGRESO EXCEL USUARIOS DERIVADOS A OFERTAS.

- INGRESO DE USUARIOS A BNE. INSCRIPCION Y MOFICICACION DE DATOS
INCRIPCION USUARIOS SEGURO DE CESANTIA, VALIDACION DE PAGOS.
DOMEYKO. TERRENO COOPERATIVO PMJH Y OMIL.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
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