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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

| Fernanda Nicol Valdes Carvajal

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

| SECRETARIA MUNICIPAL Organizaciones Comunitarias.

NOMBRE JEFE DIRECTO:

| MARIA FUENTES CRUZ

MES DE INFORME:

| FEBRERO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APQOYO ADMINISTRATIVO, ORGANIZACIONES COMUNITARIAS.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Mantener el registro de las organizaciones sociales al dia.

- Elaborar informes de cambio de directivas.

- Elaborar certificados.

- Actualizacién, modificacion e inscripcion de directivas en la
plataforma del Registro Civil.

- Escanear documentacion y enviar a transparencia.

- Atencion de publico.

a conflictos.
- Apoyo en oficina de partes.
- Apoyo a secretaria municipal.

- Reuniones con las organizaciones comunitarias, para despejar dudas

FIRMA FUNCIONARIO / FIRMAJEFE DIRECTO

Vallenar
Avanza



