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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

I CLAUDIA ZAMARCA CAMPILLAY

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/OMIL

NOMBRE JEFE DIRECTO

‘ ROMANETTE LOPEZ ESPINOZA

MES DE INFORME:

| FEBRERO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

INSCRIPTORA OMIL

Se realiza atencion de publico de manera presencial de lunes a viernes

Atencién de publico de manera remota (via telefonica y por correo electrénico) de lunes a viernes
*Registro de atencidon de publico a través de bolsa nacional de empleo(BNE) y planilla Excel (uso
interno)

Recepcion y almacenamiento de curriculum vitae de usuario de manera digital para posterior
derivacion a empleos.

*Reunidon de equipo OMIL y reuniones intersectoriales

*Realizacion de Illamados telefdonicos usuarios inscritos en Omil para conocer su disponibilidad
laboral, ofreciendo por este medio telefénico las nuevas ofertas de trabajo, atingentes a su perfil

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

Ingreso al sistema Bolsa nacional de empleo BNE
Atencidn publica en busca de empleo y capacitacion
Atencién empresa

Emisidn de certificados de cesantia a beneficiarios
Derivacién con cartas a ofertas de empleo

Trabajos administrativos

Atencién llamados telefonicos a usuarios y empresa

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO

FIRMA DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO



