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I. Municipalidad ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR — =
de Vallenar DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDOS:

‘ NICOLE VICENZOT LARGO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

‘ DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS

NOMBRE JEFE(A) DIRECTO:

| ROMANETTE LOPEZ ESPINOZA

MES DE INFORME:

| ENERO 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA.
ASESORIAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749).

COORDINACION CONTINUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,
FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS.

APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON

EL AREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.; ASESORIA Y GESTION A
EMPRENDEDORES DE LA COMUNA.

COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES.

APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES.

ATENCION DE PUBLICO.

COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO.

MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS DE MICROEMPRESA.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

FECHA

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

02-01-2024

- Atencion de publico.

- Atencidn a usuarios M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacién de Patente M.E.F.

- Entrega de certificados M.E.F. en
DIDECO.

- Reunidén con Emprendedores.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

03-01-2024

- Atencion de publico.

- Atencion a usuarios M.E.F.

- Tramitacion de Patente M.E.F.
- Trabajo administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

04-01-2024

- Atencidn de publico.

- Atencidn a usuarios M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Entrega de documentos M.E.F. en
oficina de Rentas Municipales.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

05-01-2024

-Permiso Administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

08-01-2024

- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Atencidn de publico.

- Atencidn a usuarios M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Coordinacién “Expo
Emprendedores”.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Entrega de documentos M.E.F. en
oficina de Rentas Municipales.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

09-01-2024

- Atencidn de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Atencidn a usuarios M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacidn de Patente M.E.F.

- Entrega de certificado M.E.F. en
DIDECO.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

10-01-2024

- Atencion de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Atencién a usuarios M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Supervisién Expo Sustentable.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.
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11-01-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacidn de Patente M.E.F.
12-01-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacidn de Patente M.E.F.

- Reunidn con Banco Estado.
15-01-2024 | - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Reunidn con Catalina Bérquez,
Asesora Sercotec.

16-01-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacion de Patente M.E.
17-01-2024 | - Visitas domiciliarias M.E.F. Nicole Vicenzot Largo Realizado.

18-01-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacion de Patente M.E.F.
19-01-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Tramitacién de Patente M.E.F
22-01-2024 | - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Coordinacién “Expo
Emprendedores”.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Capacitacion de documentacién
digital.

23-01-2024 | - Atencidn de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Inscripcion Emprendedores 2024.
- Asesorias M.E.F.

- Tramitacion de Patente M.E.F

- Trabajo administrativo.
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24-01-2024

- Atencion de publico.
- Visitas domiciliarias M.E.F.

- Inscripcion Emprendedores 2024.

- Trabajo administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

25-01-2024

- Atencion de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.

- Trabajo administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

26-01-2024

- Atencion de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.

- Trabajo administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

27-01-2024

- Apoyo en Festival gastronémico.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

29-01-2024

- Atencion de publico.

- Trabajo administrativo.
- Coordinacién “Expo
Emprendedores”.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

30-01-2024

- Atencidn de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.

- Trabajo administrativo.

Nicole Vicenzot Largo

Programado.

31-01-2024

- Atencion de publico.

- Inscripcion Emprendedores 2024.

- Trabajo administrativo.
- Apoyo en Festival literario.

Nicole Vicenzot Largo

Programado.

FUNCIONARIA

JEFE(A) DIRECTO

DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO




