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ADMINISTRACIóN MUNICIPAT

¡NFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL.

NOMBRE Y APELLIDO

NICOTE ANDREA TAPIA ZEPEDA

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:

ADfVIIN ISTRACION M UN ICIPAL

NOMBRE.IEFE DIRECIO

MES DE INFORME:

TRABAIO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Eiaboración de memos.

Elaborac¡ón de Certificados.

Elaborac¡ón de Decretos.

Elaboración de 0rdinarios.

Entrega de corespondenc¡a.

Atención telefónica.

Despacho d€ corespondencia.

Seguimiento de documentos.

Seguimiento lic¡laciones (departamenlo de lnformálica)

Archivo de correspondencia.

Escaneo de documentos.

Apoyo a Secrelaria de Adm¡n¡stración.

Apoyo a Deparlamenlo de lnformática.

Apoyo a Departamento GRD.

otras lunciones que le encomiende el administrador municipal

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

(LrcENCrA MEDTCA HASTA EL 29 DE ENERO 2024)

Entrega de correspondencia.

Elaborac¡ón de memos.

Escaneo de documentos.

Apoyo a departamento GRD.
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FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEF IRE

VICTOR ESCUDERO FAILLA,

ENERO 2024


