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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

PAULINA LAGUES SUAREZ

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNlDAD DE DESEMPEÑO:

DIRECCION DE TRANSITO -APOYO ADMINISTRATIVO SECRETARIA Y ATENCION PUBLICO

NOMBRE JEFE DIRECTO:

CRISTIAN ZULETA MORENO

MES DE INFORME:

DICIEMBRE DEL2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

SECRETARIA DE DIRECCION DE TRANSITO

FIRMA JEFE

ACTIVIDADES REATIZADAS EN EL MES:

:

- ATENCIÓN DE PÚBLICO GENERAL,ATENCIÓN TELEFÓNICA, ARCHIVO DIARIO.

- ATENCIÓN DE PERMISO DE CIRCULACIÓN

- INGRESOS DE SUSPENSIÓN DE TRÁNSITO

- CERTIFICADOS DE FUNCIONARIOS, CERTIFICADOS DE CONFORMIDAD
- INFORMES DE PAGO DE CONVENIO REGISTRO CIVIL

- CORRESPONDENCIARECIBIDA,DISTRIBUCION

- CONFECCIÓN INFORMES DETERMINADOS POR EL DIRECTOR DE TRANSITO

- INGRESO DE CREDENCIALES LOCOMOCIÓN COLECTIVA


