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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

VIVIANA ALVAREZ TRIGO

DIRECCION / DEPARTAMENTO I UNIDAD DE DESEMPEÑO:

JUZGADO POLICIA LOCAL

NOMBRE JEFE DIRECTO:

AN DRES FRANCO YAÑ EZ . J U EZ DEL J UZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME

ABRIL DE 2424

TRABAJo ENCoMENDnoo srcúru coNTRATo DE pRESTACToN DE sERVrcros:

-lngresar partes
-Llevar el libro de lngreso del tribunal
-Tramitar exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico designado para exhortos
-Despachar órdenes de arresto en partes por exhortos
-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepción
-Subrogar a la funcionaria de atención de público que se ausente cualquier otra función
específica encomendada por la Secretaria delTribunal.

ACI-IVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
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-lngreso de partes diariamente
- Llevar al día el libro de lngreso del Tribunal
-Tramitación de exhortos
-Giro de vale vistas de exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico designado para exho

-Despachar órdenes de arresto en partes por exhortos
-Llevar al día el libro de Notif¡caciones con su res recepcióntim
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