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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 
 
NOMBRE Y APELLIDO:   

Víctor Villanueva Gómez 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

Dirección Jurídica 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

Pablo Garín Madariaga 

 
MES DE INFORME:  

Abril 2024 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

Elaboración de informes, elaboración de memos, elaboración de decreto, apoyo 
administrativo, asistencia a audiencias, instrucciones que encomiende la jefatura. 
 

 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 
 

- Asistencia a reuniones de seguridad comunal, con el asesor don Eric Guaita.  

- Revisión de Manual de Procedimientos correspondiente a materias de seguridad 

comunal.  

- Asistencia a Concejo Municipal de fecha 8 de marzo de 2024.  

- Asistencia a jornada de capacitación en derechos humanos y técnicas de 

intervención policial el día miércoles 17 de abril de 2024, con la exposición LA LEY 

ORGÁNICA CONSTITUCIONAL DE MUNICIPALIDADES, RESPECTO A LAS FUNCIONES 

DEL INSPECTOR MUNICIPAL EN EL TRABAJO EN CONJUNTO CON CARABINEROS DE 

CHILE “PATRULLAS MIXTAS”, PROCESO DE FISCALIZACIONES Y SUS ATRIBUCIONES, 

Y EL MARCO JURÍDICO APLICABLE A LA LEY N° 18.695.  

- Elaboración de escrito en causa C-14-2023, caratulada Toledo con Ilustre 

Municipalidad de Vallenar correspondiente a un escrito de cumple lo ordenado con 

fecha 2 de abril de 2024.  

- Elaboración de escrito en causa C-14-2023, caratulada Toledo con Ilustre 

Municipalidad de Vallenar correspondiente a un escrito de cumple lo ordenado con 

fecha 4 de abril de 2024.  
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- Elaboración de decreto de pago, correspondiente a causa C-14-2024 caratulada 

Toledo con Ilustre Municipalidad de Vallenar.  

- Elaboración de decreto que aprueba pago causa judicial que indica, causa O-27-

2023 del segundo juzgado de letras de Vallenar, de fecha 25 de marzo 2024  

- Elaboración de decreto que APRUEBA PAGO CAUSA JUDICIAL QUE INDICA, CAUSA O-27-

2023 DEL SEGUNDO JUZGADO DE LETRAS DE VALLENAR, 2 de abril de 2024 

- Elaboración de decreto que DEJA SIN EFECTO: DECRETO EXENTO N° 965 QUE 

APRUEBA PAGO CAUSA JUDICIAL QUE INDICA, CAUSA C-14-2023 DEL PRIMER 

JUZGADO DE LETRAS DE VALLENAR. 

- Elaboración de decreto DEJA SIN EFECTO: DECRETO EXENTO N° 01225 QUE 

APRUEBA PAGO CAUSA JUDICIAL QUE INDICA, CAUSA O-27-2023 DEL SEGUNDO 

JUZGADO DE LETRAS DE VALLENAR. 

- Elaboración de escrito correspondiente a excepciones dilatorias, en causa C-852-

2024, causa de Cobro de pesos, caratulada Fisco de Chile con Ilustre Municipalidad 

de Vallenar.  

- Elaboración de informe dirigido a Contraloría Regional de Atacama, 

correspondiente a respuesta de oficio E469157/2024.  

- Elaboración de informe dirigido a Contraloría Regional de Atacama, 

correspondiente a respuesta de oficio E457856/2024. 

- Elaboración de memorándum número 173/2024, en el cual se hace envío de 

documentos para proceder al pago de los honorarios del asesor de seguridad don 

Eric Guaita.  

- Elaboración de memorándum número 177/2024 el cual Deja sin efecto certificado 

de disponibilidad que se indica y Solicita nueva Disponibilidad Presupuestaria. 

- Elaboración de memorándum número 157/2024, en el cual se solicita 

disponibilidad presupuestaria para el pago de causa O-27-2023.  

- Elaboración de memorándum número 155/2024, en el cual se Deja sin efecto 

certificado de disponibilidad que se indica y Solicita nueva Disponibilidad 

Presupuestaria. 

- Elaboración de ordinario que solicita prorroga de plazo para evacuar informe 

dirigido a contraloría regional de Atacama, correspondiente a oficio 

E469157/2024.  

- Elaboración de decreto que RECTIFICA DECRETO EXENTO N° 01224 DE FECHA 26 

DE MARZO DEL 2024, QUE APRUEBA PAGO CAUSA JUDICIAL QUE INDICA, CAUSA 

ROL C-14-2023 DEL PRIMER JUZGADO DE LETRAS DE VALLENAR.  

- Elaboración de respuestas a Amparos presentados en Transparencia, 

correspondiente a los roles C-1911-2024; C-1991-2024 y C-1990-2024, dicha 

respuesta se basa en solicitud de información, referente a seguridad comunal.  
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- Elaboración de escrito que da cuenta del proceso correspondiente al pago en causa 

C-14-2023, en causa caratulada TOLEDO con Ilustre Municipalidad de Vallenar.  

- Envío de correo electrónico resolviendo cuestiones de seguridad comunal, 

referente al pago de horas extras.  

 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                           FIRMA JEFE DIRECTO  

 


