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I. Municipalidad
de Vallenar

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
‘ VICTOR GUILLERMO LOBOS SALAZAR |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
‘ DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y SERVICIOS INTERNOS. ‘

MES DE INFORME:
| ABRIL 2024 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
COORDINADOR DPTO. ADMINISTRACION RECINTOS MUNICIPALES, VEHICULOS Y
SERVICIOS INTERNOS.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

e COORDINACION DE ACTIVIDADES PROPIAS DEL DEPARTAMENTO TALES COMO
TRABAJOS DE REPARACION Y MANTENCION EN DISTINTOS RECINTOS MUNICIPALES,
MANTENCION DE VEHICULOS, REVISION DE RECINTOS, RECEPCION DE SOLICITUDES DE
LOS DISTINTOS RECINTOS, SOLICITUDES DE COMPRA DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS
PARA EJECUCION DE TRABAJOS, SUPERVISION Y ASIGNACION DE PERSONAL DE ASEO
PARA DISTINTOS RECINTOS, SUPERVISION DE RECINTOS MUNICIPALES Y SERENOS,
FIRMA Y REALIZACION DE DOCUMENTOS PROPIOS DEL DEPARTAMENTO,
ELABORACION DE INFORMES Y FIRMA Y VISACION ELECTRONICA DE DOCUMENTOS.

e COORDINACION Y CONTACTO CON PROVEEDORES QUE ENTREGAN SERVICIOS
SOLICITADOS POR EL DEPARTAMENTO PARA MANTENCION DE RECINTOS Y VEHICULOS
, PRINCIPALMENTE SE REALIZO LA COORDINACION PARA RECEPCION DE MAQUINARIA
ADQUIRIDA POR ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR, GESTION PARA TRASLADO DE
CAMION ALJIBE REPARADO KXRP-46 Y SOLICITUD DE INGRESO DE CAMION KXRP-45
PARA REPARACION, ADEMAS SE REALIZO LA COORDINACION Y SUPERVISION DE
TRABAJOS DE DESRATIZACION, DESINSECTACION Y SANITIZACION EN DISTINTOS
RECINTOS MUNICIPALES.

e ELABORACION DE DECRETOS RELACIONADOS AL USO DE VEHICULOS, ADEMAS DE LA
ENTREGA DE DECRETOS DE USO DE VEHICULOS EN FINES DE SEMANA.

e COORDINACION DE ACTIVIDADES PARA USO DE RECINTOS MUNICIPALES,
PRINCIPALMETE RECINTOS DEPORTIVOS COMO ESTADIO MUNICIPAL Y ESTADIO
TECHADO.

e SUPERVISION Y COORDINACION PARA PROCESO DE RENOVACIONES DE CONTRATO DE
FUNCIONARIOS PARA PERIODO COMPRENDIDO ENTRE MAYO Y SEPTIEMBRE DE 2024.
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e COORDINACION PARA APOYAR ACTIVIDADES ORGANIZADAS POR OTRAS DIRECCIONES
Y DEPARTAMENTOS, PRINCIPALMENTE CON PERSONAL DE ASEO, REPARACIONES,
GENERADOR Y ARREGLOS DE LOS RECINTOS, DURANTE EL MES DE ABRIL SE REALIZO
APOYO PARA REALIZACION DE ACTIVIDAD FIESTA DE LA VENDIMIA, PRINCIPALMENTE
CON APOYO DE CONDUCTOR PARA MICROBUS, OPERADOR PARA GENERADOR'Y
PERSONAL DE ASEO.

e PARTICIPACION EN REUNIONES DE COMITE DE EFEMERIDES PARA COORDINACION DE
ACTIVIDADES QUE SE REALIZARAN EN LOS PROXIMOS MESES EN LA COMUNA,
PRINCIPALMENTE PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS A FIESTA DE CRUZ DE MAYO.

e PERTICIPACION EN REUNIONES DE COMITE DE EMERGENCIA MUNICIPAL, PARA
COORDINACION DE EQUIPOS QUE DEBIAN ACUDIR FRENTE A LA EMERGENCIA POR
LLUVIAS EN LA COMUNA, ADEMAS DE LA COORDINACION DE TRABAJOS PREVIOS A LA
EMERGENCIA, PRINCIPALMENTE LOS QUE DEBIAN REALIZARSE EN CALLE PUENTE
(LIMPIEZA DE CANALETAS, DESTAPE DE COLECTOR, CIERRE PERIMETRAL DE
COLECTORES), ADEMAS, SE REALIZO MONITOREO DE RECINTOS Y SECTORES DURANTE
LA EMERGENCIA POR LLUVIAY POSTERIORMENTE SE COORDINARON ACTIVIDADES
PARA RELLENO DE ZANJAS Y RETIRO DE MATERIAL DE CONTENCION DE AGUAS LLUVIAS
CON MAQUINARIA MUNICIPAL.

e REALIZACION DE PROCESOS DE COMPRA AGIL PARA ADQUISICION DE SERVICIOS Y
MATERIALES PARA RECINTOS MUNICIPALES, ENTRE ELLOS SE PUEDE MENCIONAR LA
ADQUISICION DE SERVICIOS DE DESRATIZACION PARA SECTOR 4 PALOMAS PARA
ACTIVIDAD CRUZ DE MAYO, ADQUISICION DE MATERIALES PARA REPARACIONES DE
TECHUMBRES DE EDIFICIO NICOLAS NARANJO.

e REVISION EN TERRENO DE DISTINTOS REQUERIMIENTOS PARA HABILITACION DE
RECINTOS MUNICIPALES, DURANTE EL MES DE ABRIL SE REVISARON LOS
REQUERIMIENTOS PARA DESRATIZACION DE CORRAL MUNICIPAL Y TRABAJOS
NECESARIOS EN FOSAS DE RECINTO MUNICIPAL DE SECTOR RAMADAS.

FIRMA FUNCIONARIO TERESA ILLANES MORALES
DIRECTORA ADMINISTRACION Y FINANZAS (S)



