| Municipalidad  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

Q de Vallenar

A\ B

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

[Rosa Blue Reveco Estay

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:

| Secretaria Municipal. Oficina de Concejales

NOMBRE JEFE DIRECTO:

[ Maria Fuentes Cruz

MES DE INFORME:

| Abril/2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Secretaria Oficina de Concejales.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Atencion a publico.

-Recepcidn y despacho de correspondencia.

-Agendar invitaciones o reuniones e informar sobre ellas.
-Tramitar comisiones de servicio y hacer seguimiento.

-Revisar correos electrénicos y responder segun requerimiento.
-Coordinar reuniones.

-Asistir a reuniones de comisiones y realizar actas e informes.

@ FUNCIONARIO

Vallenar
Avanza



