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*1/%%] 1. Municipalidad ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
¥ de Vallenar DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO v
\U DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO )

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDOS:
| NICOLE VICENZOT LARGO |

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
‘ DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS |

NOMBRE JEFE(A) DIRECTO:
| LESLY MEZA MORALES |

MES DE INFORME:
| ABRIL 2024 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

- APOYO TECNICO Y ADMINISTRATIVO EN OFICINA MICROEMPRESA.
- ASESORIAS MICROEMPRESA FAMILIAR (LEY 19.749).

- COORDINACION CONTINUA CON INSTITUCIONES COMO PRODEMU, SERCOTEC,
FOSIS, SERVICIOS DE SALUD U OTRAS.

- APOYO A DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON
EL AREA DE EMPRENDIMIENTO Y M.E.F.; ASESORIA Y GESTION A
EMPRENDEDORES DE LA COMUNA.

- COORDINAR REUNIONES CON AGRUPACIONES.

- APOYO A PROGRAMA FOSIS EN INSCRIPCIONES.

- ATENCION DE PUBLICO.

- COORDINAR FERIAS DE EMPRENDIMIENTO.

- MANTENER CATASTRO ACTUALIZADO DE USUARIOS DE MICROEMPRESA.




pEENy

¥

I. Municipalidad
de Vallenar

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

01-04-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Atencidn a usuarios M.E.F.

- Asesoria Ley M.E.F.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

02-04-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesoria Ley M.E.F.

- Tramitacidn de Patente M.E.F.

- Entrega documentos M.E.F. de Sr. Oscar
Chdvez, en oficina Rentas Municipales.

- Entrega de certificado M.E.F. n2 35 de Sra.
Sandra Toro, en secretaria de DIDECO.

- Supervisidon a Emprendedores/as, en
actividad T.E.A.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

03-04-2024

- Atencion de publico.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacidn de Patente M.E.F.

- Entrega documentos M.E.F. de Sra. Rosa
Cereceda, en oficina Rentas Municipales.
- Supervisién Expo Sustentable.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

04-04-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Asesoria Ley M.E.F.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Entrega de certificado M.E.F. n2 36 de Sra.
Shirley Contreras, en secretaria de DIDECO.
- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

05-04-2024

- Atencidn de publico.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

- Supervisién Expo Creadores.

- Supervisién en eleccién de representante
para Expo comida.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

08-04-2024

- Atencidn de publico.

- Trabajo administrativo.

- Tramitacion de Patente M.E.F.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

09-04-2024

- Atencidn de publico.

- Asesorias M.E.F.

- Trabajo administrativo.

- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

10-04-2024

- Atencion de publico.
- Trabajo administrativo.
- Postulaciones a Programa Fosis 2024.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.

11-04-2024

-Paro Funcionarios publicos.

Nicole Vicenzot Largo

Realizado.
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12-04-2024 | - Atencién de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.
- Tramitacién de Patente M.E.F.
- Postulaciones a Programa Fosis,
Emprendamos Semilla SSYO Intermedio.
15-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.
- Postulaciones a Programa Fosis,
Emprendamos Semilla SSYO Intermedio.
16-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.
- Tramitacion de Patente M.E.F., Sra. Maria
Rojas Mufioz y Karen Torres Sola.
- Postulaciones a Programa Fosis,
Emprendamos Semilla SSYO Intermedio.
17-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Postulaciones a Programa Fosis,
Emprendamos Semilla SSYO Intermedio.
- Tramitacion de Patente M.E.F., Sra. Livia
Garcia De Arciniega.
- Entrega documentos M.E.F. de Sra. Maria
Rojas Mufioz, en oficina Rentas Municipales.
18-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Supervisién Expo Emprendedores.
- Tramitacion de Patente M.E.F., Sra. Natalia
Lépez Sandoval.
19-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Tramitacion de cambio domicilio Patente
M.E.F., Sra. Camila Mufoz.
- Supervisién Expo Creadores.
- Postulaciones a Programa Fosis,
Emprendamos Semilla SSYO Intermedio.
20-04-2024 | -Apoyo en |l Fiesta de la Vendimia. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
22-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Asesoria M.E.F. a Sra. Mirna Diaz.
- Entrega documentos M.E.F. de Sra. Natalia
Lopez y Sr. Sergio Castillo, en oficina Rentas
Municipales.
23-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.
- Reunidén con Emprendedoras de la
localidad de Domeyko.
- Asesorias M.E.F. en la localidad de
Domeyko.
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24-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Realizado.
- Trabajo administrativo.

- Asesorias M.E.F.

- Supervisién Expo Sustentable.

25-04-2024 | - Atencién de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

26-04-2024 | - Atencién de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

29-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

30-04-2024 | - Atencion de publico. Nicole Vicenzot Largo Programado.
- Trabajo administrativo.
- Asesorias M.E.F.

FUNCIONARIA JEFE(A) DIRECTO

DIRECTORA
DESARROLLO COMUNITARIO



