ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

‘ LISSETTE SOLANGE ALVAREZ CID

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ DIDECO/DEPTO. DESARROLLO SOCIAL

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ ROMANETTE LOPEZ ESPINOZA

MES DE INFORME:

| ABRIL 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

>
>

>

YV VY

Y

Cumplimiento de cobertura comprometida para el afio 2024.

Ejecucidon Talleres de Formacién para el Trabajo, etapa comun y especificos con
mujeres postulantes.

Gestionar acceso de las participantes a componentes o apoyos de la red publica y
privada para el logro de sus proyectos laborales en el area dependiente o
independiente.

Organizar encuentro comunal.

Ejecucidn actividades varias comprometidas en proyecto comunal.

Registro y actualizacion de informacion en sistema informatico.

Elaboracion informes técnicos trimestrales, semestral y de gestion anual del
programa.

Cumplimiento de normas y procedimientos técnicos y administrativos acorde el
cargo.
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ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

> DIFUSION Y POSTULACION:
-Atencion de publico en oficina del programa, a mujeres que consultan vy
manifiestan interés en postular. Se entrega informacion y requisitos de postulacion
para el afio 2024.
-Aplicacién fichas de postulacion, nuevas postulantes afio 2024.
-Registro de posibles participantes programa 2024.
-Se continUa realizando difusiéon oferta programatica PMJH, con programas de la
red.
-Difusion del programa en RRSS del municipio.
-Difusion del programa en actividades veraniegas en coordinacion con gestion
territorial.
-Difusion del programa e inscripcion en la localidad de Domeyko con la junta de
vecinos en conjunto con OMIL.
-Difusion en punto de hidratacion afuera del Centro Cultural.
-Difusion del Programa en sector Buena Esperanza.
-Difusién Feria del Dia de la Mujer.
-Difusién parque acudtico quinta valle.
-Difusion rotonda.
-Difusidn vista alegre.
-Difusién barrié Coquimbo.
-difusién diego portales Bagquedano.
-difusién radio amiga.
» TRABAJO ADMINISTRATIVO:
-Elaboracién de Proyecto Programa Mujeres Jefas de Hogar 2024.
-Revision de Manual de procedimientos del programa.
-Revisién de Manual Financiero.
-Ingreso fichas de postulacién afio 2024.
-Envid de convenio 2024 a Sernameg.
-Recepcidn, revision y archivo correspondencia.
-Envid de cierre técnico afio ejecucion 2023 PMJH.
-Recopilacién de verificadores ejecucion afio 2023 para dar cierre técnico del
programa.
- Inscripcién de usuarias al Programa proyecto 2024.
- Correccién de observaciones levantadas a Proyecto 2024.
- Reunidon de coordinacién feria de emprendimiento provincial en la comuna de
huasco.
> TALLERES DE FORMACION PARA EL TRABAJO (TFPT):
-Revision de material para elaborar PPT de presentacion para dictar charla.
-Coordinacion de fechas para desarrollo de talleres de formacién basica.
-Solicitud de espacio fisico para desarrollo de TFB.
> CONSTRUCCION PROYECTO LABORAL:
-Desarrollo de los proyectos laborales de los siguientes grupos; LI1, [l y V.
-Desarrollo de proyecto laboral de la localidad de Domeyko.
> APOYO INTERMEDIACION Y COLOCACION LABORAL:
-Coordinacién de trabajo en conjunto con oficina de OMIL.
-Derivacion de usuarias a ofertas laborales de OMIL.
> CAPACITACION LABORAL:

- Reunidn de coordinacion para derivacion de usuarias del programa a OMIL afio
2024.-
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» APOYOS AL EMPRENDIMIENTO:
- Reunion de coordinacién de trabajo en red con oficina de microempresas del
departamento de fomento productivo afio 2024.
- Derivacion de usuarias para participacién en Academia Vallenar Emprende.
- Termino de capacitacion de Academia Vallenar Emprende.

> NIVELACION DE ESTUDIOS:
- Levantamiento de requerimientos de nivelacién de estudio con los grupos de
participantes; Grupo LI, Il y IV.

> ALFABETIZACION DIGITAL:

- Derivacion de 10 participantes a capacitacion de alfabetizacion digital a
biblioredes.

> FEINANCIERO:
-Se realiza el presupuesto del proyecto PMJH 2024.
-Presupuestos ejecutor.
-Flujo de caja anual.
-Presupuestos del Servicio.
-Envid de gastos mensuales correspondiente al mes de Febrero a DAF para
elaboracién de rendicion mensual.

» VARIOS:
-Coordinacion con presidente de junta de vecino de localidad de domeyko para
trabajar con mujeres de la localidad afio 2024.

> PROGRAMA MAS SONRISAS PARA CHILE:
-Levantamiento de requerimientos para programa mas sonrisa 2024.

FIRMA DIRECTIVO FIRMA COORDINADORA
DIDECO DEP. DESARROLLO SOCIAL

FIRMA FUNCIONARIA
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