111 1. Municipalidad
% de Vallenar

t\/ ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| VIVIANA ALVAREZ TRIGO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:
| JUZGADO POLICIA LOCAL ]

NOMBRE JEFE DIRECTO:

! ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

| SEPTIEMBRE/2023

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
-APOYO ADMINISTRATIVO

-INGRESAR PARTES DEL DIA

-TRAMITACION DE EXHORTOS

-GIRO DE VALE VISTA DE EXHORTOS

-ENCARGADA DE LIBRO DE NOTIFICACIONES POR CORREO DE CHILE
-ORDENES DE ARRESTO EN EXHORTOS DEVUELTOS

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-APOYO ADMINISTRATIVO
INGRESAR PARTES DEL DIA (LEY DE TRANSITO, ACCIDENTE DE TRANSITO, ORDENANZA
MUNICIPAL, ETC)

“TRAMITACION DE EXHORTOS (OFICIOS VARIOS Y ENVIO DE MULTAS Y LICENCIAS DE
CONDUCIR)

~GIRO DE VALE VISTA DE EXHORTOS

-ENCARGADA DE LIBRO DE NOTIFICACIONES POR CORREO DE CHILE

_CONFECCIONAR ORDEN DE ARRESTO EN EXHORTOS DEVUELTOS

-NOTIFICACION DE PARTES SANCIONADOS LEY 18.290
-ATENCION DE PUBLICO PRESENCIAL Y VIA TELEEQNICA
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