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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

 
NOMBRE Y APELLIDOS:   

NICOLE VICENZOT LARGO 
 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

PAULINA CRESPO LEMUS 

 
MES DE INFORME:  

SEPTIEMBRE 2023 
 
 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 
 
 

- APOYO ADMINISTRATIVO Y TÉCNICO EN OFICINA MICROEMPRESA. 
 

- ASESORÍA Y GESTIÓN EN ELABORACION DE PATENTE M.E.F. 
 

- APOYO A LAS DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON  
EL ÁREA DE EMPRENDIMIENTO. 
 

- COORDINACIÓN DE REUNIONES CON AGRUPACIONES. 
 

- ATENCIÓN DE PÚBLICO. 
 

- COORDINACIÓN Y SUPERVISIÓN FERIAS DE EMPRENDIMIENTO. 
 

- APOYO EN EL PROCESO DE POSTULACIÓN A PROGRAMAS FOSIS 2023. 
 



           ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR 
           DIRECCIÓN DE DESARROLLO COMUNITARIO 
           DEPARTAMENTO FOMENTO PRODUCTIVO 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 
 
 

- REALIZACIÓN DE TRÁMITES E INGRESOS DE DOCUMENTACIÓN M.E.F. 
 

- ATENCIÓN A PÚBLICO. 
 

- TRABAJO EN TERRENO, ACTIVIDAD EXPO EMPRENDEDORES. 
 

- SUPERVISIÓN DE PERMISOS MUNICIPALES EN FERIAS DE  
           EMPRENDEDORES. 
 

- ASESORÍA A EMPRENDEDORES SOBRE POSTULACIONES SERCOTEC. 
 

- SUPERVISIÓN A EMPRENDEDORAS QUE PARTICIPAN EN PLAN DE 
INTERVENCIÓN, CON ALUMNAS Y ALUMNOS DE LA UNIVERSIDAD  

            DE ATACAMA. 
 

- PARTICIPACIÓN EN MESA DE TRABAJO MIPYME VALLENAR, REALIZADA 
EN LA UNIVERSIDAD DE ATACAMA POR LA SEREMI DE ECONOMÍA, 
FOMENTO Y TURISMO ATACAMA. 

 
- SUPERVISIÓN A EMPRENDEDORAS QUE PARTICIPARON EN ACTIVIDAD, 

“DÍA DEL CIRCO CHILENO”. 
 
 
 

 

 

 

 

 

FUNCIONARIA                                                               JEFE DIRECTO  
 
 

____________________ 
      DIRECTOR 

DESARROLLO COMUNITARIO 


