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INFORME DE DESEMPENO

NOMBRE Y APELLIDO:
Wery Anh Tapia Tapia ]

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| Secretaria Juridico J

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| Luis Escobar Moore |

MES DE INFORME:
| Septiembre/2023 \

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
Trabajo administrativo secretaria Juridico

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:
-Atencion publico

-Ingresar la documentacion de juridico
-Atencion por teléfono

-Enviar y responder correos

-Archivar correspondencia
-Elaboracion de memos, certificados
-Recibir y entregar correspondencia
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