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INFORME DE DESEMPENO MENSUAL
NOMBRE Y APELLIDO:

| Ester Soledad Santibafiez Rojas

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

‘ Departamento de Personal y RR. HH.

NOMBRE JEFE DIRECTO:

‘ Romina Pujado Garniscasth

MES DE INFORME:

‘ Septiembre 2023

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Apoyo Técnico en Departamento de Personal y RR.HH.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

Elaboracion de contratos, secretaria, juridico, administracion, gabinete, dom y medio ambiente.
Descuentos y atrasos prestacion de servicios.

Decretos de viaticos diarios.

Calculo de horas de prestacion de servicios

Elaboracion decreto estimativos prestacion de servicios.

Archivos documentos carpetas de vida planta y contrata, segun distribucién.
Envio planilla a Dipres mensual.

Envio planilla mensual a transparencia municipal.

Certificado de sueldos DAF.

10. Certificado de antigiiedad.

11. Rendicion de viaticos planta y contrata.

12. Ordenes de ingreso de reintegro de licencia médica de prestadores de servicios.
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