
                                  ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR 

DIRECCIÓN DESARROLLO COMUNITARIO                                         

DEPARTAMENTO DE FOMENTO PRODUCTIVO    

         

INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL 
 

NOMBRE Y APELLIDO:   

ALEJANDRA RAMOS PERALTA 

 
  DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:  

DIDECO/FOMENTO PRODUCTIVO/MICROEMPRESAS 

 
NOMBRE JEFE DIRECTO:  

PAULINA CRESPO LEMUS 

 
MES DE INFORME:  

SEPTIEMBRE 

 
TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS: 
 

- APOYO ADMINISTRATIVO, PROFESIONAL Y TÉCNICO EN OFICINA DE MICROEMPRESA. 
- ASESORÍA Y GESTIÓN EN ELABORACION DE PATENTE MEF. 
- APOYO A LAS DIFERENTES INSTITUCIONES RELACIONADAS CON EL ÁREA DE  

EMPRENDIMIENTO. 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES: 

 

 

- EJECUCION ACTIVIDADES DE MICROEMPRESA. 

- PLANIFICACION Y EJECUCION DE REUNION EMPRENDEDORES Y MUNICIPIO. 

- REALIZACION DE TRAMITE E INGRESO DE DOCUMENTACION MEF. 
- ATENCIÓN A PÚBLICO, PRESENCIAL Y EN LINEA. 
- PLANIFICACION Y EJECUCION EXPO EMPRENDEDORES. 
- ASESORIA MICROEMPRESARIO. 
- LLEVAR Y TRAER CORRESPONDENCIA. 

- APOYO ACTIVIDADES DE FOMENTO PRODUCTIVO 

 

 

 

 

 

 

 FIRMA FUNCIONARIO                                                             FIRMA JEFE DIRECTO  
 
 
 
 
 
              
                                                  FIRMA DIRECTOR DESARROLLO COMUNITARIO 
 

 


