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NOMBRE Y APELLIDO:
| Adolfo Esteban Cruz Cruz ‘

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| Direccion Juridica ‘

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| Luis Escobar Moore |

MES DE INFORME:
‘ Octubre de 2023 ‘

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Elaboracion de informes, elaboracidén de memos, apoyo materias juridicas, apoyo
administrativo, diversas instrucciones que encomiende la jefatura, tramitacion de
comodatos, regularizacién de bienes inmuebles.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Modificacién de Contrato ID 2322-139-LP23 “SERVICIO PARA LA CONSTRUCCION
DE 42 TABLEROS DE DISTRIBUCION ELECTRICA SECTOR CUATRO PALOMAS”.

- Redaccidn, tramitacion y firma TRATO DIRECTO “CARNAVAL DE PRIMAVERA”.

- Redaccidn, tramitaciéon y firma TRATO DIRECTO POR SERVICIO DE MOVILIZACION
PARA ACTIVIDAD PAMPILLA PERSONAS MAYORES Y DISCAPACIDAD.

- Redaccién, tramitacién y firma TRATO DIRECTO POR SERVICIO DE PRODUCCION
DE EVENTO PARA ACTO CIVICO DEL ANIVERSARIO N°189 DE VALLENAR.

- Redacciodn, tramitacion y firma de Convenios y Decretos Exentos varios en relacion
a FONDEV 2023.

- Redaccidn, tramitacién y firma de Decreto Exento que APRUEBA | PRORROGA DE
CONVENIO DE TRANSFERENCIA DE CAPITAL, SUBSIDIO A MUNICIPIOS PARA LA
MANTENCION DE PARQUES, AREAS VERDES Y/O JARDINES BOTANICOS, SUSCRITO
ENTRE EL GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA Y LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
VALLENAR.

- Redaccidn, tramitacion y firma de Decreto Exento que APRUEBA MODIFICACION
DE CONVENIO DE TRANSFERENCIA DE FONDOS Y EJECUCION, “PROGRAMA
MUJERES DERECHOS SEXUALES Y REPRODUCTIVOS” ENTRE EL SERVICIO
NACIONAL DE LA MUJER Y LA EQUIDAD DE GENERO (SERNAMEG) Y LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE VALLENAR.
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- Redaccién, tramitacion y firma de Decreto Exento que APRUEBA MODIFICACION
DE CONVENIO DE CONTINUIDAD, TRANSFERENCIA DE FONDOS Y EJECUCION,
“DISPOSITIVO CASA DE ACOGIDA” ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE LA MUJER Y
LA EQUIDAD DE GENERO (SERNAMEG) Y LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
VALLENAR.

- Redaccion, tramitacién y firma de Decreto Exento que APRUEBA CONVENIO DE
REGULARIZACION DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS ENTRE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR Y SERVICIO NACIONAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL.

- Redaccién de borrador para “CONVENIO DE COLABORACION PARA ELABORACION
DE PROYECTO PLANTA DE PIROLISIS EN LA PROVINCIA DEL HUASCO”.

- Pronunciamiento por cambio de vehiculo relativo a contrato ID 2322-213-LR22.

- Informe por Modificacién de convenio de ejecucion 2023 del programa
“Prevencion en Violencia Contra la Mujer”, entre la Direccion Regional de Atacama
SERMAMEG y la Ilustre Municipalidad de Vallenar.

- Tutoria de alumnas en practica.

- Redaccion de memos y correos electrénicos solicitando informacion para dar
respuesta y tramitacién a requerimientos de organizaciones sociales vy
particulares.

- Redacciéon de informes a distintas unidades municipales para tramitaciones
internas.

- Apoyo en control de acceso y salida de correspondencia.

- Archivo y control de documentacion interna.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO



