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función

-Despachar órdenes de arresto en partes por exhortcs
-Revisar y responder el correo electrónico designado para

-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo timbre
- Atención de público en apCIyCI a funcionarias a alto

- I ng reso d e pa rtes
-Tra mitación de exhortos
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DE STRVICIüS:

-Giro de vale vistas de exhortos
-Despachar órdenes de arresto en partes por exhortos
-Revisar y responder el correo electrónico de signado para exhortos.
-Llevar al día el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepción.
-Subrogar a la funcionaria de atención de público que se ausente y cualquier otra

del Tribu n

-lngresar partes
-Tramitar exhortos

recepciÓn.
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-Encargada de correspondencia recibida, ingresarla física y digitalmente
-sancionar parte de Ley del Tto.
-Recibir las notificaciones devueltas y anotar la fecha en el libro de Notificaciones.
-Oficios varios
-Notificación vía correo electrónico Ley i-8.290, y cualquier otra func¡ón encomendada por la

Secretar¡a de[ Tribunal

-Atención de públicc

-Atenc¡ón de público
-lngreso de correspondencia recibida, (física y digitalmente)
-Sanción de partes de Ley del Tto.

-Archivc de nctificaciones devueltas y se anotarün las fechas en el libro de

-Oficios varics

-NotificaciÓn vía ccrreo electrÓnico Ley 18,29Ü

-A.rchivo de partes diarios
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-Aseo en las depencencias del Ju zgado.
-Trarnitación y obtencién de los materiales de aseo y oficina
-FunciÓn encomendada por la Secretaria del Tribunal.

municipal


