ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

| VIVIANA ALVAREZ TRIGO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:

| JUZGADO POLICIA LOCAL

L]

NOMBRE JEFE DIRECTO:

i ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL

MES DE INFORME:

i NOVIEMBRE/2023

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Ingresar partes

-Tramitar exhortos

-Giro de vale vistas de exhortos

-Despachar 6rdenes de arresto en partes por exhortos

-Revisar y responder el correo electrénico de signado para exhortos.

-Llevar al dia el libro de Notificaciones con su respectivo timbre y fecha de recepcion.
-Subrogar a la funcionaria de atencidn de publico que se ausente y cualquier otra

| funcion especifica encomendada por la Secretaria del Tribunal.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Ingreso de partes

-Tramitacion de exhortos

-Giro de vale vistas de exhortos

-Despachar drdenes de arresto en partes por exhortos

-Revisar y responder el correo electrénico designado para exhortos. |
-Llevar al dia el libro de Notificaciones con su respectivo tsmbrez{ fechal de recepcion.

- Atencion de publico en apoyo a funcionarias debido a alto flujg de u{lsuarlos.
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
LDAMAR!S MARY ZAVALA PRADO

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERNO:

| JUZGADO POLICIA LOCAL ]
NOMBRE JEFE DIRECTO:
| ANDRES FRANCO YANEZ — JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL |

MES DE INFORME:
[ NOVIEMBRE/2023 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

-Atencién de publico

-Encargada de correspondencia recibida, ingresarla fisica y digitalmente

-Sancionar parte de Ley del Tto.

-Recibir las notificaciones devueltas y anotar la fecha en el libro de Notificaciones.

-Oficios varios

-Notificacién via correo electronico Ley 18.290, y cualquier otra funcién encomendada por la
Secretaria del Tribunal |

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-Atencidn de publico

-Ingreso de correspondencia recibida, (fisica y digitalmente)
-Sancién de partes de Ley del Tto.

-Archivo de notificaciones devueltas y se anotaron las fechas en el libro de Metificaciones.
-Oficios varios

-Notificacidn via correo electrénico Ley 18.290
-Archivo de partes diarios
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPERO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
EUFEMIA DEL ROSARIO JERALDO MENA

_DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPERO:

| JUZGADO POLICIA LOCAL

NOMBRE JEFE DIRECTO:-

1' ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL |

MES DE INFORME:

| NOVIEMBRE/2023

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

~Encargada del aseo en las dependencias del Juzgado. ;

-Tramitacidn y obtencidn de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal
-Cualquier otra funcién encomendada por la Secretaria del Tribunal.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

~Aseo en las dependencias del Juzgado.

-Tramitacion y obtencién de los materiales de aseo y oficina a la bodega municipal
-Funcion encomendada por la Secretaria del Tribunal.
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