1T | ]
- L] t‘\\i\(a"oﬂ,q ’

2/ S

Suane’

el Sop N
h%R Direccién A NE
w‘*j Juridica ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR o : 55

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| Adolfo Esteban Cruz Cruz ‘

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| Direccion Juridica ‘

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| Luis Escobar Moore |

MES DE INFORME:
| Diciembre de 2023 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Elaboracion de informes, elaboracidén de memos, apoyo materias juridicas, apoyo
administrativo, diversas instrucciones que encomiende la jefatura, tramitacion de
comodatos, regularizacién de bienes inmuebles.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Asolicitud de la Secretaria Comunal de Planificacion, se redacta y tramita CUARTA
MODIFICACION DEL CONTRATO DE SUMINISTRO “ACTUALIZACION DEL ESTUDIO
DE  INGENIERIA Y EVALUACION  SOCIOECONOMICA  CONSTRUCCION
PROLONGACION AVENIDA MATTA, VALLENAR”, LICITACION PUBLICA ID 2322-110-
LQ22 con acto administrativo aprobatorio respectivo.

- TRATO DIRECTO PARA ADQUIRIR “SERVICIO DE REPARACION DE VEHICULO
MUNICIPAL CAMIONETA FOTON PATENTE GKCX-67", a solicitud del Departamento
de Recintos y Vehiculos Municipales.

- Revision de MODIFICACION CONTRACTUAL DEL CONTRATO A SUMA ALZADA DE
LA OBRA “CONSTRUCCION NUEVO CEMENTERIO MUNICIPAL, VALLENAR”, ID:
2322-184-1LR22, por instruccidon de Director Juridico.

- Redaccién y tramitacion acto administrativo que APRUEBA CONVENIO DE
MANDATO ENTRE EL GOBIERNO REGIONAL DE ATACAMA Y LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE VALLENAR, PROYECTO “CONSERVACION VIAL ANO 2023,
VALLENAR”.

- Redaccién y tramitacién acto administrativo que APRUEBA MODIFICACION DE
CONVENIO DE IMPLEMENTACION FASE | (INCLUYE FASE Il) BARRIO UMBRAL
NORTE, PROGRAMA RECUPERACION DE BARRIOS.

- Redaccion de Informe al Concejo Municipal para aprobar eventual modificaciéon
de contrato de Comodato suscrito con el Club Deportivo de Automovilismo “Team
Los Clandestinos”, a solicitud del club comodatario vigente.
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- Tutoria de alumnas en practica, por instruccién de Director Juridico.

- Redaccion de memos y correos electronicos varios de forma interna y externa en
relacion a tramitacion propia de la Direccién Juridica

- Apoyo en control de acceso y salida de correspondencia.

- Entrega y retiro de documentacién propia de la Direccién Juridica en otras
dependencias municipales fuera de mi lugar fisico de trabajo.

- Archivoy control de documentacién interna.

FIRMA FUNCIONARIO FIRMA JEFE DIRECTO



