I. Municipalidad
* de Vallenar

~

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE VALLENAR

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE PERSONAL Y RECURSOS HUMANOS

INFORME DE DESEMPENO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:
| KARINA MARIN ROJAS B

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPENO:
| JUZGADO POLICIA LOCAL \

NOMBRE JEFE DIRECTO:
| ANDRES FRANCO YANEZ - JUEZ DEL JUZGADO DE POLICIA LOCAL |

MES DE INFORME:
| AGOST0/2023 |

TRABAJO ENCOMENDADO SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:
-APOYO ADMINISTRATIVO

-ENTREGAR CORRESPONDENCIA A OTRAS ENTIDADES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES.

-ENCARGADA DE COSER EXPEDIENTES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

-ADJUNTAR COMPROBANTES DE PAGO A CAUSAS (TODAS LAS LEYES).

-ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A OTRAS ENTIDADES Y DIRECCIONES MUNICIPALES.
-COSER EXPEDIENTES DE CAUSAS.

-MANTENCION DE ASEO EN LAS DEPENDENCIAS DEL TRIBUNAL.
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